Темы рефератов:

1. Анализ и организация деятельности образовательной организации по поддержке учебных достижений.
2. Объем документооборота.
3. Система управления документами. Характеристика и этапы внедрения.
4. Прием, первичная обработка и предварительное рассмотрение документов.
5. Согласование документов.
6. Утверждение документов.
7. Учет и регистрация документов. Информационно-поисковые системы.
8. Контроль исполнения документов.
9. Система автоматизации делопроизводства (САД) и система электронного документооборота (СЭД).
10. Современное программное обеспечение в сфере основного общего образования.
11. «Успех каждого ребенка» как основное направление нацпроекта «Образование». 
12. Регистрация учебных достижений обучающихся как вид документооборота.  
13. Официальные документы и документы личного происхождения, позволяющие судить о динамике учебных достижений.  
14. Управленческие документы как ядро учрежденческой документации средней общеобразовательной школы.  
15. Организационно-правовая документация и отражение в ней учебных достижений. 
16. Плановая документация в образовательной организации. 
17. Распорядительная документация и особенности поощрения школьников. 
18. Отчетная документация в образовательной организации. 
19. Документация по личному составу.
20. Положение об образовательной организации.
21. Должностные инструкции педагогических работников.
22. Функционал работников системы образования. 
23. Порядок введения организационно-правовых документов.
24. Формы и особенности ведения плановой документации.
25. Программа развития образовательной организации.
26. Информационно-справочная и справочно-аналитическая документация.
